Piiloha ¢. 2 - PROVOZNI RAD
— vnitrni pravidla

1. ZAKLADNI UDAJE

N&zev poskytovatele a sidlo: LADONKA, z. s.

3 Jifice 18, 289 22 Lysa nad Labem
ICO: 05561795
Nazev détské skupiny: Détska skupina Jificka (dale jen ,DS Jiricka")
Adresa mista poskytovani sluzby: Jifice 18, 289 22 Lysa nad Labem
Reditelka DS Jificka, predsedkyné spolku: ~ Mgr. Stanislava Davidkova
Telefonni Cislo: +420 728 448 756
E-mail: stana.fidlerova@gmail.com
Maximalni pocet déti: 12
Provozni doba: 7:30 - 16:30
Den zapoceti poskytovani sluzby: 1. 7. 2020
Spolufinancovani z ESF: 1. 7. 2020 - 30. 6. 2022
Statni financovani se spolulcasti rodica: od 1. 7. 2022

2. USTANOVENI

2.1. VSEOBECNA USTANOVENTI

Provozni rfad obsahuje pravidla spojena se zajisténim radného chodu détské skupiny,
hygienickych a bezpecnostnich pozadavkd na poskytovani sluzeb péce o dité v détské
skupiné a dalsi souvisejici pravidla tykajici se détské skupiny. Provozni rad je soucasti
smlouvy poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné uzavirané s rodici ditéte.

2.2. PRAVNI PREDPISY

Poskytovatel zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi péci a vychové nebo s nim
primo souvisejicich Cinnostech a pfi poskytovani dalSich sluzeb a dava détem a jejich
rodiclim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi v souladu s pravnimi
predpisy (napr. zakonem o ochrané verejného zdravi ¢. 258/2000 Sb. ve znéni pozdé&jsSich
predpisti; vyhlaskou ¢.108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory
a provoz Skol, predskolnich zafizeni a nékterych Skolskych zafizeni; vyhlaskou
¢. 137/2004 Sb. o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni

provozni hygieny pfi cCinnostech epidemiologicky zavaznych; nafizenim vlady
. 178/2001Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi zaméstnancd pfi praci apod.).

2.3. PROVOZNI PODMINKY

DS Jificka je urcena pro déti od 2 let (dle individudlni dohody i mladsi) do zahajeni
povinné Skolni dochazky. Vychova a péce o déti je zajisténa v prostorach, které se skladaji
z Satny, velké prostorné herny o velikosti 36 m? a détské loznice. K dispozici je pfirodni
zahrada a venkovni hristé.

Déti jsou na zakladé uzaviené smlouvy o poskytovani péce o dité v détské skupiné
predavany pecujici osobé v prostorach détské skupiny. Pocet déti v DS Jificka Cini
maximalné 12. Viychovu a péci o déti zajist'uji kvalifikovani pracovnici, pecujici osoby, které
jsou odborné a zdravotné zpUsobilé podle zakona €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby
péce o dité v détské skupiné a 0 zméné souvisejicich zakon(.
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DS Jificka nabizi rlizné varianty péce v zavislosti na poctu dni v tydnu a denni dobé, kdy dité
DS navstévuje. Nabidka sluzeb se Fidi platnym cenikem dostupnym na webovych strankach
www.statekjirice.cz.

2.4, UPLATA

Détska skupina funguje od 1. 7. 2022 pod statnim financovanim a je dofinancovana
z prispévkd rodica. )

Vyse Uplaty se fidi cenikem poskytovatele. Uplata za pobyt v DS Jificka je stanovena
nékolika variantami, pficemz rodic se zavazuje podpisem k jedné z nich pfi podpisu smlouvy.
Jeji zména bude feSena pisemnym dodatkem.

3. ZAPIS, PODMINKY PRIJETI DETI A UKONCENI DOCHAZKY

Déti se do DS Jificka prfijimaji prlbéZzné do naplnéni kapacity. Déti jsou pfijimany
na zakladé uzaviené smlouvy o poskytovani péce o dité v détské skupiné. Rodi¢e musi
vyplnit vSechny body smlouvy a ruci za jejich pravdivost a aktualnost. Umisténi ditéte
do détské skupiny pomize jejich rodicdm v uplatnéni na trhu prace. Musi byt spinéno,
Ze minimalné jeden z rodi¢l ditéte navstévujiciho zafizeni péle o déti je zapojen
na trh prace (viz Smlouva o poskytovani péce o dité v détské skupiné).

Podminka musi byt spinéna po celou dobu dochazky ditéte do zarizeni péce
o déti détské skupiny.

Rodic¢e podpisem smlouvy davaji souhlas s nakladanim s osobnimi Udaji. Rodice jsou
povinni sdélit poskytovateli vSechny skutecnosti, které by mohly ovlivnit péci o dité a jeho
prospivani, dale je tfeba uvést osoby, které budou moci dité vyzvedavat. Dnem prijeti
nastava povinnost hradit stanovené Skolné.

4. DOCHAZKA DETI{ A ZAJISTENI BEZPECNOSTI

Rodice predaji osobné dité pecujici osobé nejpozdéji do 8:45 hodin rano. Dité je treba
predavat a vyzvedavat ve stanovenych Casech dle zvolené varianty péce, aby nebyl
narusen provoz zarizeni.

Dité je nutné predavat zdravé a bez znamek nemoci. Pecujici osoba v DS Jificka ma
pravo dité odmitnout, pokud tomu tak neni. Pokud se onemocnéni projevi
béhem dne, je povinnosti rodice si dité po telefonickém vyrozuméni bez zbyte¢ného
odkladu vyzvednout. V pfipadé Urazu zajisti pecujici osoba prvni pomoc a oSetreni ditéte,
o ¢emz informuje rodiCe. Pelujici osoby jsou pravidelné Skoleny v prvni pomoci
pfi Urazech a zivot ohrozujicich stavech. Pfi zavaznych pripadech je povolana rychla
zdravotnicka pomoc. 5

Po predani ditéte zajistuje poskytovatel LADONKA, z. s. péci o dité€, az do predani ditéte
zpét rodic@im nebo jiné jimi povérené odpovédné osobé.

Rodi¢e vybavi dité vhodnym obleCenim a obutim na pobyt venku i uvnitf vcetné
nahradniho obleceni a hygienickymi potfebami. Véci se ukladaji na vyhrazené misto. Vse je
nutné oznacit jménem a znackou ditéte. Pecujici osoby zajisti, aby bylo dité na jednotlivé
aktivity vhodné obleceno podle aktudlni situace. DalSi vybaveni (véci na spani apod.)
donesou rodice podle charakteru dochazky a zajisti jeho pravidelnou udrzbu.

Do prostorll DS déti nedonaseji elektronické hracky a cenné véci.



4.1. REZIM DNE

ReZzim dne je ramec, ktery dava détem jistotu a moznost zakladni Casové orientace.
Pecujici osoba ho pruzné prizplsobuje aktualnim potfebam déti, mimoradnym situacim
i rocnimu obdobi (délka pobytu venku).

07:30 - 08:45 prichod déti, spontanni hry, tvorivé ¢innosti
09:00 - 09:30 hygiena, dopoledni svacina

09:30 - 10:00 ranni privitani a rytmicka c¢ast

10:00 — 10:30 zaméstnani (tvoreni)

10:30 - 11:30 pobyt venku, péce o zahradu, zvirata, volna hra
11:30 - 12:30 hygiena, obéd

12:30 - 12:45 priprava na odpocinek

12:45 - 13:00 pohadka, hudebni chvilka

13:00 - 14:15 odpoledni odpocinek, klidné Cinnosti

14:30 - 15:00 odpoledni svacina

15:00 - 16:30 spontanni a pohybové hry, vyzvedavani déti

4.2 SPONTANNI HRY

Spontanni hry probihaji po cely den. Prolinaji se s ¢innostmi fizenymi ve vyvazeném poméru,
se zretelem na individudlni potreby déti. Trida je adekvatné vybavena hrackami. Déti maji
moznost si samostatné zvolit, s ¢im si chtéji hrat.

4.3. DIDAKTICKY CiLENE CINNOSTI

Probihaji v prlibéhu celého dne formou individualni, skupinové i kolektivni prace s détmi,
vychazeji z potieby a zajm{ déti.
4.4, POHYBOVE AKTIVITY

V détské skupiné Jificka se dba o dostatecné zarazovani pohybu, a to denné zejména
pak pfi spontannich hrach a pobytu venku.

4.5. POBYT VENKU

Rezim dne je v zavislosti na pocasi stanovovan tak, aby alespon 1 hodinu denné déti travily
venku (dle pocasi). V letnich mésicich se Cinnosti presouvaji co nejvice ven. Pobyt venku
se neuskutecniuje pfi mrazu pod -10°C, pfi silném vétru, desti a pti inverzich. Déti jsou
pred i béhem pobytu venku informovany o bezpecném chovani. Pfedchazime zdravotnim
arazdim.

4.6. ODPOCINEK, SPANEK, RELAXACE

Po obédé odpocivaji vSechny déti pfi poslechu vypravéné pohadky. Dité béhem odpocinku
nemusi spat, mlze pouze odpocivat. Maji moznost si do postylky vzit svoji oblibenou
vhodnou hracku. Béhem odpocinku, mohou déti vzdy samostatné uspokojit své hygienické
potreby. Po relaxaci mohou déti prejit ke klidné ¢innosti.

4.7. STRAVOVANI{

V dobé dle denniho rezimu poskytne pecujici osoba détem dopoledni, odpoledni
svaCinu a obéd. Ke kazdému jidlu i v prlbéhu dne je podavano piti. Stravovani bude
zajisténo primo v DS Jificka. Pecujici osoby dbaji na to, aby détem podavali
pokrm primérené teply, a dohlizeji na dodrzovani pitného rezimu.

Nespotfebovana vydana strava je zlikvidovana. V DS Jificka se stravuji pouze déti
a zaméstnanci, neni umoznén vstup cizim stravniklm.



4.8. HYGIENICKE ZARIZENi

Prostory détské skupiny jsou vybaveny dvéma détskymi toaletami a dvéma détskymi
umyvadly. Umyvadla jsou opatfena termostatickymi bateriemi, tudiz je teplota vody
regulovana smésnym ventilem. V koupelné maji déti zaroven k dispozici nocniky,
prebalovaci pult a kryty naslapny koS s vlioZkou na jedno pouziti.

Na chodbé jsou umistény nadoby pro tfidény a smésny odpad, které jsou kazdy den
vynaseny. V prostorach objektu jsou popelnice, které vyvaZi externi firmy jednou tydné.
Uklid prostor détské skupiny je zajistén v potfebném rozsahu a pravidelnych intervalech
(sanitarni rad DS).

Prostory odpovidaji hygienickym a protipozarnim predpisim. Preventivni protipozarni
kontrola probiha pravidelné 1x za rok. Kontrola hasicich pfistroji probiha 1x za rok externi
firmou nabizejici servis pozarnich sluzeb. Jednou rocné probiha také odborna kontrola
spalinovych cest a plynového kotle.

Veskeré elektrické spotrebice jsou pravidelné revidovany a kontrolovany podle zakonnych
norem. VSechny prostory vyuzivané pro praci s détmi a sluzby, jakoz i provozni zazemi
zarizeni jsou radné zkolaudované a vyuzivané v souladu s kolaudacnim rozhodnutim.

V DS lJificka se nachazi Iékarnicka, ktera je dle potreby ihned doplfiovana a pravidelné
kontrolovana pracovniky DS Jificka.

Prostory détské skupiny zaméstnanci DS pravidelné vétraji kazdé rano a béhem dne
dle aktudlni potieby. Zodpovidaji za adekvatni osvétleni prostor détské skupiny.

Déti jsou vedeny k primérenému otuzovani a celkové harmonizaci.

4.9. UZAVRENI DETSKE SKUPINY

Poskytovatel si vyhrazuje pravo DS Jificka doCasné uzavfit, v pripadé mimoradné situace,
zejména pro pripad karantény, zivelné pohromy ¢i preruseni dodavek energii.

5. ZAVERECNA USTANOVENI

Seznameni se s témito vnitfnimi pravidly a jejich dodrzovani je zavazné pro vsSechny
zaméstnance DS Jificka, déti v détské skupiné a rodice téchto déti navstévujicich DS
Jiticka. O vydani a pripadnych zménach provozniho fadu jsou vsichni informovani. Nové
prijimani zaméstnanci budou s timto predpisem seznameni pred podpisem pracovni
smlouvy. Provozni fad je trvale umistén na webovych strankach DS Jificka
www.statekjirice.cz a na nasténce v DS Jificka. Kazdy rodi¢ obdrzi Provozni fad spole¢né
s podpisem smlouvy jako jeji nedilnou prilohu. Kontrolu jeho dodrzovani provadi reditelka
DS Jiricka, popfipadé povéreny zaméstnanec Ladonky, z. s.




